U n i te C_OJ Value added. Value shared.

Felhasznalai fiok
A fiokjaban frissitheti a profiljat, megtekintheti a rendelési el6zményeit, médosithatja a bedllitasait, kdltséghelyeket

allithat be, valamint kezelheti a felhasznaldkat, a pénziigyeket és a beszerzési igényléseket. Az, hogy milyen lapokat lat a
fiokjaban, attél figg, hogy milyen jogosultsagai vannak.
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A fiok lapjainak attekintése

Profil
Itt frissitheti a profiljat, médosithatja a jelszavat, és gondoskodhat a helyettesités bedllitasarol tavolléte esetére.

Tajékozddjon részletesen a profil- és fidkkezelésrél

Unite Network

Keressen és aktivaljon hatékonyan Uj beszallitokat, és kezelje 6ket egyszeriien - egy helyen.

Nézetkezelés

Ezen a lapon hozzarendelheti a meglévd nézeteket az aktivalt BusinessShopjaihoz, és ezzel korlatozhatja az adott
felhasznaldi csoportok szamara elérheté valasztékot.

Bevasarlolistak
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A bevasarlolistakon a gyakran vasarolt tételeket érdemes 6sszegyUjtenie. Ezen a lapon |étrehozhat, médosithat és
torolhet bevasarldlistakat, és megoszthatja 6ket a felhasznaldkkal.

Tajékozddjon részletesen a bevasarlélistakrol

Rendelésarchivum

Itt attekintést taldl az 6sszes eddigi rendelésérdl és szamlajardl. Megtekintheti a rendeléseket, elkildheti az aruatvételi
igazolasokat, Ujabb rendelést adhat le azonos tételekre, és innen intézheti a visszakuldéseket is.

Részletes informéacié a Rendelésarchivumrél

Koltséghelyek és kéltségtipusok
Koltséghelyeket és koltségtipusokat adhat hozza, majd ezeket hozzarendelheti a felhasznalékhoz.

Ismerkedjen meg a koltséghelyek és koltségtipusok kezelésével

Beallitasok

A Beadllitasok lapon globadlis jogokat hatarozhat meg a beszerzési igényl6k szamara.

Cimek

Itt kezelheti a céges cimeket, példaul a szamla- és szallitasi cimeket, Uj cimeket adhat hozza, és mddosithatja a
meglévdket, ha a céges fiok adminisztratora felhatalmazza erre.

Ismerkedjen meg_a cimkezelési lehetéségekkel

Felhasznaldékezelés

Itt kezelheti a szervezeti felhasznaldkat, jogosultsdgokat adhat nekik, és bedllithatja a jévahagyasi munkafolyamatokat.

Részletes informacio a felhasznaldkezelésrdl és a jévahagyasi munkafolyamatokrdl

Beszerzési igénylések

Ez alap az On éltal és a beszerzési hierarchidban On al tartozé jévahagyok &ltal kezelendd beszerzési igényléseket
mutatja meg.

unite.eu PDF-letéltés: 2026-04-17 2/2


https://support.unite.eu/hu-hu/beszerzoknek/bevasarlolistak
https://support.unite.eu/hu-hu/beszerzoknek/rendelesarchivum
https://support.unite.eu/hu-hu/beszerzoknek/koltseghelyek-es-koltsegtipusok-kezelese
https://support.unite.eu/hu-hu/beszerzoknek/cimek-kezelese
https://support.unite.eu/hu-hu/beszerzoknek/felhasznalokezeles-es-jovahagyasi-munkafolyamat
https://unite.eu/
https://unite.eu/

