U n i te C_OJ Value added. Value shared.

Elektronische Rechnung (E-Rechnung)

Erfahren Sie, wie Unite Sie beim Umstieg auf die elektronische Rechnung (E-Rechnung) in Ubereinstimmung mit den EU-
Vorschriften unterstiitzt. Lernen Sie alles (iber Formate, Ubertragungswege und wie Sie starten kénnen - egal, ob Sie ein
Unternehmen oder eine 6ffentliche Einrichtung sind.

Was ist eine E-Rechnung?

Eine E-Rechnung ist ein digitales Dokument, das die gleichen Inhalte und Rechtsfolgen wie eine herkémmliche
Papierrechnung enthalt. Im Gegensatz zu PDF-Dateien sind E-Rechnungen maschinenlesbar und folgen standardisierten
Formaten, was eine automatisierte Ubernahme und Verarbeitung in Finanzsystemen erméglicht.

Vorteile:

e Schnellere Bearbeitung
e Weniger Fehler

e Erflllung der EU-Richtlinie 2014/55/EU und EN 16931

E-Rechnungen fir Unternehmen (B2B)

Unterstlitzte Formate

ZUGFeRD (Unite Standard)
Abkurzung fur ,Zentraler User Guide des Forums elektronische Rechnung Deutschland":

Ein PDF-Dokument mit maschinenlesbarem XML-Anhang (CII Cross Industry Invoice).

UBL/XRechnung
Abkurzung fur ,Universal Business Language:
Ein maschinenlesbarer Datensatz im XML-Format.

Bei Interesse am Erhalt von E-Rechnungen abweichend von ZUGFeRD nehmen Sie bitte Kontakt mit Ihrem Unite
Ansprechpartner auf.

UBL Muster

Wir stellen IThnen zwei UBL Muster als Download zur Verfligung. Empfohlen wird von uns die Vorlage KoSIT-
xrechnung_3.0.

= ubl-muster-kosit.zip = ubl-muster-peppol.zip
zpl ze]
zip - 1.84 KB 2026-09-02 zip - 1.83 KB 2026-09-02
Ubertragungswege

Unite unterstiitzt zwei Ubertragungswege:

e E-Mail: ZUGFeRD/XML-Anhange

e Peppol-Netzwerk: Sichere, standardisierte Ubermittlung (weitere Informationen unter https://peppol.org/)

Voraussetzungen fir den Empfang von E-Rechnungen

Um E-Rechnungen empfangen zu kénnen, muss Ihre Organisation:
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e XML-Anhange per E-Mail empfangen kdnnen, oder

e Im Peppol-Netzwerk mit einer gultigen Umsatzsteuer-ID (USt-IdNr.) oder GLN registriert sein

Wenn mehrere Gesellschaften Bestellungen Uber Ihr Konto/Ihre Kundennummer aufgeben, kann dies die Zustellung
erschweren und eine Prifung durch Unite erforderlich machen.

E-Rechnungen fur 6ffentliche Einrichtungen (B2G)

Seit November 2020 ist die E-Rechnung fir &ffentliche Auftraggeber verpflichtend. Unite unterstitzt dies Gber den
Webservice via Peppol des Bundes ZRE (Zentrale Rechnungseingangsplattform des Bundes). Hier sind nur E-Rechnungen
in der aktuellen Version des Standards XRechnung (UBL) Ubermittelbar.

Um dies zu aktivieren:

1. Gehen Sie zu ,,Organisation” und klicken Sie auf ,Einstellungen fur die Beschaffung”

i £ [= t. Artikelnummer EAN Max Mustermann 7 Warenkorb
Un|te (TJJ rodukt, Artikelnumme | VU. Mustertrma GmbH LT
BB startseite Home > Organisation
& Bestellungen organisatinn
@ Badarfsanforderungen

& ol W @
Listen utzerverwaltung ichtenverwaltung inanzen ressen
M i Sichi I Fi Ad
E|;| Organisation
e Wehr
e Y L8
Einstellungen fiir die Kostenarten Kostenstellen
Beschaffung
@ Support . Newsletter Uberuns Presse Job & Karriere Machhaltigkeit Support
[ Seitenteiste einklappen AGE Impressum Datenschuz Datenschutzeinstellungen

2. Setzen Sie das Hakchen bei , 6ffentliche Auftraggeber” und klicken Sie auf ,Speichern®.
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BB startseite

= Bestellungen

B sedarfsanforderungen
0 visten

[Ea organisation

= Mehr

@ Support

= Seitenleiste einklappen

Rechnungsadresse.

Unite ¢

88 startseite

O Bestellungen
Bedarfsanfordenungen
0 uisten

Bla organisation

< Mehr

Predukt, Artlkelnummer, EAN ’ vy MaxMustermann ' Warenkorb
» Musttrfions GmoH aoo0e
Startseite » Qrganisation * Einstellungen
Einstellungen
Infermationen zur Rechnungsstellung
& Ottentlicher Auftraggeber (@)
Globale Rechte fir Bedarfsanforderer
B Kostenstellen sind Pflichtfeld bei jeder Bestellung.
| Kostenarten sind Pflichtfeld bei jeder Bestellung.
(] Bedarfsanforderer miissen eine kundeneigene Bestellnummer angeben.
m Zurlicksetzen
[}
3. Gehen Sie zu ,Organisation” und klicken Sie auf ,Adressen”. Aktualisieren Sie die Leitweg-ID in Ihrer
. b ad i s Max Mustermann 7 Warenkorb
Produkt, Artikelnummer, EAN ° 'U'l-l. i L
Startseite » Organisation > Adressen
Adressinformationen
D Mressname | Musterfirma Adresse
Adresstyp [@] Rechnungsadresse M Listeradresse @ [ B beides
Firmenname Musterfirmma GmbH
StraBe Hr. Neumarkt &
PLZ, Ort 04108 Leipzig
Land Deutschiand -
USE-IdNr. foptional] £ B. DE123456TES

unite.eu

Handelsregisternsmmer (optional]
0 Leitwez
D) Uieferantennummer jgptional)

hal E-Mall joptional]
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