U n i te C-eJ Value added. Value shared.

Gestion de centros y tipos de coste

Descubre cdmo crear, cargar, asignar, renombrar y eliminar centros y tipos de coste.

Cémo crear o cargar centros de coste

Accede a tu cuenta y entra en la pestafa «Centros de coste».

Cuenta Mamero ge clients: 57654321

Perfil  Unite Metwork  Gestion de vistes  Listas de compra  Archivo de pedides  Centros de coste  Tipos de coste Configuracion  Direcciones  Gestion de usuanos  Solicitudes de pedido

Centros de coste (@ Cargar centros de coste [
Bu
@  Muevo centro de coste Centro de coste 1 3 Centro de coste 2
Centro de coste 3 : Centro de coste 4 : Centro de coste 5

Haz clic en «Nuevo centro de coste». Introduce un nombre y pulsa «Guardar».

Para subir varios centros de coste a la vez, pulsa «Cargar centros de coste», selecciona un archivo Excel (.xls o .xIsx) o de
texto (.txt) de tu dispositivo y espera a que se importe.

Como crear o cargar tipos de coste

Accede a tu cuenta y entra en la pestafa «Tipos de coste».

Cuenta Momero de cliente; 87654321
Porfil  Unite Motwork  Gastion de vistas  Listas de compra Archivo de pedidos Centros de cosle Tipos de coste  Configuracion  Direcciones  Gaestion de usuarios  Soliciudes de pedido

Nuevo centro de coste

Centro de coste

Guardar Cancelar

Haz clic en «Nuevo tipo de coste». Introduce un nombre y pulsa «Guardar».

Para subir varios tipos de coste a la vez, pulsa «Cargar tipos de coste», selecciona un archivo Excel (.xIs o .xIsx) o de texto
(.txt) de tu dispositivo y espera a que se importe.

Como asignar, renombrar o eliminar centros y tipos de coste

Para asignar, haz clic en los tres puntos situados a la derecha del centro o tipo de coste.
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ompra Archivo de pedidos  Ceniros de coste  Tipos de coste

Centros de coste

Centro de coste 1

Centro de coste 4

Pulsa «Asignar» y afiade o quita usuarios.

Configuracion  Direcciones  Gestion de usuarios  Solicitudes de pedido

B
(&) Cargar centros de coste ()

Centro de coste 2 XX Asignar
# Renombrar

Centro de coste 5 i Borrar

Para cambiar el nombre, haz clic en los tres puntos situados a la derecha del centro o tipo de coste.

ompra Archivo de pedidos  Ceniros de coste  Tipos de coste

Centros de coste

Centro de coste 1

Centro de coste 4

Configuracion  Direcciones  Geslion de usuarios  Sclicitudes de pedido

B
(&) Cargar centros de coste ()

Centro de coste 2 ®x Asignar
,’ Renombrar
Centro de coste 5 i Borrar

Pulsa «Renombrar», edita el nombre y haz clic en «Guardar».

Para eliminar, haz clic en los tres puntos situados a la derecha del centro o tipo de coste. Pulsa «Borrar».

Como hacer que los centros y tipos de coste sean obligatorios

Accede a la pestafia «Configuracién» en tu cuenta.

Marca la casilla correspondiente si quieres que los centros y/o tipos de coste sean obligatorios para todos los pedidos.

Haz clic en «Guardar».
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Unite & |

v
Catogorias w 2 Introduzca un conoapto de bisgueda - ;.::'.'.: — E‘iﬁ:‘ﬂ; :Ecc;l;o
Cuenta Hiimers de chsnie: 61396713

Pedil  Unie Network  Geslidn devistas  Listas decompra Acchivo de peddos Cenbos de cosle Tposdecoste  Configuracidin Drecoiones  Geslidn de ususnos  Soliciudes de pedido

Ajustes
Configuracién general para todes los usuarios
Los centros de coste son obligatorios en cada pedido
B Lo tipos de coste son obligatorios en cada pedido
B El solicitante debe proporcienar un ndmera de pedido de cliente
Mowsletior  Quidnes somes  Prensa  Trabaja con nosatros Sopone

Condiciones generales  fwiscisgal  Politica de privacidad  Configuracian de privacidad

Cémo asignar centros y tipos de costes a articulos

Puedes seleccionar el centro y tipo de coste correspondiente a cada articulo (posicion) del pedido en la pagina de pago.

Desde esta pagina, también puedes afiadir un nuevo centro o tipo de coste. Haz clic en el botdn «Nuevo», situado junto

al centro/tipo de coste, introduce un nombre y pulsa «Guardar».

Posiciones (Los precios contienen gastos de envio repartidos)

D Articulo/N.° Fabricante/N.° Plazo de entrega Ca
1 PAPEL A4 NAVIGATOR 80g 500h UNIVERSAL Navigator 3 dias 5 ut
7DJ4Y-12701009 NAVIGATOR A4 80G Stock en almacén: 52788

Centro de coste: # | - Seleccionar - |

Tipo de coste: [- Seleccionar - |
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