U n i te C_OJ Value added. Value shared.

Einkdaufe dokumentieren mit dem Unite Einkaufsprotokoll

Bei jeder Bestellung auf Unite wird im Einkaufsprotokoll transparent festgehalten, welche Angebote und Kriterien Ihrer
Auswahl zugrunde lagen. Es wird automatisch erstellt und enthalt wertvolle Informationen zu Ihren Ausgaben, von der
Auswahl der Angebote bis hin zu detaillierten Preisaufschlisselungen.

Erfahren Sie mehr zum Einkaufsprotokoll von Unite

Fur den offentlichen Sektor

Fir die Privatwirtschaft

So greifen Sie auf das Einkaufsprotokoll zu

Das Einkaufsprotokoll ist im Bestellarchiv zu finden.
Der Administrator hat Zugriff auf das Bestellarchiv:

o Melden Sie sich Uber den Webbrowser in Ihrem Unite Konto an.

e Klicken Sie auf «Konto» am oberen rechten Bildschirmrand und wahlen Sie den Menupunkt «Bestellarchiv».
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Inhalte des Einkaufsprotokolls
Das Einkaufsprotokoll enthalt folgende Abschnitte:

e Liste der Bedarfe: Unter «Bedarfsanforderung» finden Sie eine Ubersicht aller angeforderten Bedarfe ohne
Lieferantenbezug.

Bedarfsanforderung
Pos. Name 1 Menge
Produkt A
Hersteller A ABCDE-12345 1 Stilick

Harstellermummer &

Produkt B

Hersieller B FGHIK-67890 2 Stick
Herstellernummer B
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e Angebotsauswahl: Unter «<Angebotsauswahl» sehen Sie die ausgewahlten Lieferanten und Artikel, inklusive
Konditionen und Zusammensetzung des Warenkorbs.

Angebotsauswahl
Pos. Name Lieferant Artikel ID Menge Preis Gesamt Lieferzeit
1 ProduktA Lieferant 4 ABCD-1234 1 5tiick g?&f’a £pro 500,00 € z
1 Produkt B Lieferant B EFGH-5678 2 Stiick gfﬁ € pro 44,44 € 1

e Angebotsiibersicht: Zusammenfassung aller erhaltenen Angebote.

Angebotsiibersicht
Gesamtpreis Versandkosten Lieferzeit Anzahl Lieferanten
544,44 € 7,50 € z F

e Auswahlkriterien und Begrindung: Die «Berechnung des Total Cost of Ownership» listet die Auswahlkriterien auf
und gegebenenfalls individuell hinzugeftigte Begriindungen.

Berechnung des Total Cost of Ownership

£/ warenkorbpreis QB Lieferzeitaufachlag (£')  Ueferaufschiag
) -
Zusammensetzung des Lieferzeitaufschlags Lieferzeit Faktor bzgl. Artikelliaferzeit Faktar bzgl. Warenkorblieferzeit
ﬁ: Der Artikelligferzeitaufschlag ergibt sich aus dem Preis der Warenkorbposition
multipliziert mit einem Artikellielerzeit-berogenen Faktor (siehe Ubersichr). DTag 0% 0%
V@, Der Warenkorblleferzeitaufschlag ergibe sich aus dem Preis des Warenkarhs 7 Tag 5% 2%
L multipliziert mit elnem Warenkorblisferzeit-bezogenen Faktor (siehe Ubersicht).
14 Tag 30 % 15%
20 Tag B0 % 0%
ab 21 Tage 300 % 150 %

Twdischan din jewailgen ListoraeinSpannen und den dazugehdrigen Fakaor-Spannin besteht ein linkares Yerhdhnis.

Begriindung der Angebetsauswahl

Bester Preis und beste Lieferzeit

e Liste an Angeboten: Drei Angebote pro Bedarf, wie gesetzlich vorgeschrieben. Lagen weniger als drei Angebote vor,

werden drei Anbieter aus der jeweiligen Produktkategorie aufgefihrt.

unite.eu PDF-Download 2026-06-21 Seite 2 von 3


https://unite.eu/
https://unite.eu/

Liste an Angeboten

Bedarfsanforderung (1) Produkt A | 1 Stick

Artikel-ID Lieferant Adresse Lagerstand Lieferzeit Preis Versandkosten

Musterstrafie 123,
01234 Musterstadt

T.50 € (ab 0,00 €)

ABCD-1234 Liaferant A 0,00 € (ab 100,00 €)

25 1Tag 500,00 €

Belsmielnasse 4 6,95 € (ab 0,00 €)
NOPG-3456 Lieferant € 's?apa 3?.4» elhausen 12 16 Tage 580,00 € 4,95 € (ab 100,00 €)
7 P 0,00 € (ab 500,00 €)

TeststraBe 56 4, 2,85 € {ab 0,00 €)

RSTU-7890 Lieferant O 22534 Testetach 2 5Tage s5.00¢€ 0,00 € (ab 350,00 €)
Bedarfsanforderumng (2) Produkt B | 2 Stikck
Artikel-ID Lieferant Adresse Lagerstand Lieferzeit Preis Versandkosten

Eeispielstrafie 5, 5,95 €{ab 0,00 €)

EFGH-5678 Lieferant B crE e 4 2 Tage 4844 € 2.95 € (ak 100,00 €)
55555 Belspielstadt 0,00 € (ab 200,00 €)
Testgasse 1 4,95 € (ab 0,00 €)

ZABC-BRTS Lieferant £ ' 123 &Tage 74,00 € 1,95 € (ab 50,00 €)
67890 Testhausen 0,00 € (ab 100,00 &)

DEFG-5432 Ligferant F Musstersliae 200, 20 3Tage 55,00 € 2.95€ (b 0,00 €}

43210 Musterstadt 0,00 € (ab 50,00 £)

Ihre Entscheidung begriinden

Als Bedarfsanforderer konnen Sie vor Absenden Ihres Warenkorbs eine zusatzliche Begriindung fur Ihre Entscheidung
angeben - zum Beispiel, wenn Sie auf die Warenkorboptimierung verzichten. Die zuséatzliche Begriindung erscheint
sowohl im Einkaufsprotokoll als auch im erweiterten Bestellreport. In manchen Fallen ist die zusatzliche Begriindung ein
Pflichtfeld.

£ Deutsch  Kundennuwmmer 87654321

L_D_'l Produlkt, Artikelnummer, EAM e & Konto Ty Warenkorb

icei Menbersmann ¥ pooe

Zusiditzliche dndung der Ang auswahl

Begrindung hineufigen isptionaly
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