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Gestion des centres de colits et des types de colits

Dans cette section, vous retrouverez toutes les informations relatives a la gestion des centres de co(ts et des types de
colts : leur création, chargement, attribution, redénomination et suppression.

Créer ou charger un nouveau centre de colits

Connectez-vous a votre compte et cliquez sur « Centres de coQts ».

Compte Muméro client : BT654321
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Cliquez sur « Ajouter un centre de codts ». Renseignez un nom pour votre centre de co(ts et cliquez sur « Enregistrer »

Pour charger plusieurs centre de colts a la fois, cliquez sur le lien « Charger les centres de codts » en haut a droite, une
fenétre de téléchargement de documents s'ouvre. Les formats acceptés sont les fichiers Excel (.xIs ou .xIsx) ou texte
(.txt).

Créer ou charger un nouveau type de colts

Connectez-vous a votre compte et cliquez sur « Types de colts ».

Compte Numéeo chant : 87654321
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Ajouter un centre de colits

Centre de codits

Enregistrer  [ERIIER

Cliquez sur « Ajouter un type de co(ts ». Renseignez un nom pour votre type de co(ts et cliquez sur « Enregistrer »

Pour charger plusieurs types de co(ts a la fois, cliquez sur le lien « Charger les types de colts » en haut a droite, une
fenétre de téléchargement de documents s'ouvre. Les formats acceptés sont les fichiers Excel (.xlIs ou .xIsx) ou texte
(.txt).

Attribuer, renommer et supprimer des centres de colits et des types de
colts
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Rendez-vous aux onglets souhaités (centres ou types de codts) et cliquez sur les 3 points bleus sur la vignette du
centre/type de codts a attribuer.
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@i Supprimer

Sélectionnez « Attribuer » et ajoutez ou supprimez les utilisateurs concernés.
Pour renommer le centre ou type de codts, cliquez sur les 3 points bleus sur la vignette du centre/type de colts a

renommer.
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its Centre de colits 1 : Centre de colits 2
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@i Supprimer

Cliquez sur « Renommer », renseignez le nouveau nom et cliquez sur « Enregistrer ».

Pour supprimer un centre ou type de codts, cliquez sur les 3 points bleus sur la vignette du centre/type de co(ts a
supprimer et cliquez sur « Supprimer ».

Rendre les centres et les types de colts obligatoires pour les commandes

Rendez-vous a l'onglet « Parametres » dans votre compte.

La, vous pouvez opter de rendre les centres de colts ou les types de colts obligatoires pour chague commande. Une fois
la sélection faite, cliquez sur « Enregistrer ».
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Parametres pour tous les utilisateurs

M Les centres de codts sont un champ obligatoire pour toute commande
Las types de colts sont un champ obligatoine pour toute commandea,

W Les utilisateurs deivent avoir un numéra de commande client individuel.

Conditions Gandrales ~ Mentions ibgales  Polibque de

Attribuer des centres de colits et des types de colits a des produits
commandés

Au cours de votre processus d'achat, au niveau du récapitulatif de commande, attribuez les centres de codts et les types
de codts aux articles commandés.

Vous pouvez également ajouter un centre/type de colts directement depuis cette page. Cliquez sur « + Nouveau » a coté
du centre de co(ts ou du type de codts, renseignez le nom du nouveau centre/type de co(ts et cliquez sur
« Enregistrer ».

Détail de la commande (Les frais d'expédition sont inclus dans les prix)

[] N° du produit N° du fabricant Délai de livraison

1 Ramette papier satiné Navigator Universal A4 80 gr - 500 feuilles - blanc
1751-59980

2 jours

Navigator Etat du stock 29133

Centre de colts: * | - veuillez choisir - ]

Type de colts: & | - veuillez choisir - |
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