U n i te Ctb Value added. Value shared.

Zarzadzanie miejscami powstawania kosztow i rodzajami
kosztow

Zobacz, jak zarzadza¢ miejscami powstawania kosztéw i rodzajami kosztédw; dowiedz sie, jak je tworzy¢, wczytywac,

przypisywac, usuwac i zmieniac ich nazwy.

Jak utworzy¢ lub wczytaé miejsce powstawania kosztow

Zaloguj sie na swoje konto i przejdz do zaktadki ,Miejsca powstawania kosztéw".

Konto M nuimer Klienta: BTES4321
Profil  Urite Metwork  Konfiguracia widoky  Listy zakupdw  Archiwum zamcwian  Miajsca powstania koszicw Rodzaje kosztdw  Ustawiania  Acresy i Ly ikami  Zapy ta Dziahs Zakupdw
Miejsca powstania kosztow @ Wezytaj misjsca powstania kosztow (@)
(® Nowe miejsce powstania kosztdw Migjsce powstania kosztow 1 3 Migjsce powstania kosztow 2
Migjsce powstania kosztdw 3 : Migjsce powstania kosztow 4 : Migjsce powstania kosztdw 5

Kliknij ,Nowe miejsce powstania koszéw", wprowadz nazwe i kliknij ,Zapisz".

Mozesz takze wczytac kilka miejsca powstania kosztéw jednoczesnie. Aby to zrobié, kliknij ,Wczytaj miejsca powstania
kosztéw" i wybierz zapisany na swoim komputerze plik Excel (.xIs lub .xIsx) lub plik tekstowy (.txt) w nowo otwartym

oknie. Nastepnie kliknij ,Zapisz".

Jak utworzy¢€ lub wczytac rodzaje kosztow

Zaloguj sie na swoje konto i przejdZ do zaktadki ,Rodzaje kosztéw".

KontO M6 numar kiianta: 87654321
Profil  Unite Metwork  Konfiguracia wicoky Lty Zekupdw  Archiwum zemdwien  Migjsca powslania koszidw  Rodzaje koszidw  Ustawienia  Adresy  Zarzgozanie uzylkowniami - Zegytania do Dzishs Zakupow

Nowy rodzaj kosztow

Rodzaj koszbdw

Kliknij ,Nowy rodzaj koszéw", wprowadz nazwe i kliknij ,Zapisz".

Mozesz takze wczytac kilka rodzajéw kosztéw jednoczesnie. Aby to zrobi¢, kliknij ,Wczytaj rodzaje kosztéw” i wybierz
zapisany na swoim komputerze plik Excel (.xls lub .xIsx) lub plik tekstowy (.txt) w nowo otwartym oknie. Nastepnie kliknij

LZapisz”.
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Jak przypisywaé, zmieniaé nazwy i usuwaé miejsca powstawania kosztéw
oraz rodzaje kosztow

PrzejdZ do miejsc powstawania/rodzajéw kosztéw, kliknij trzy niebieskie kropki obok miejsca/rodzaju, ktére chcesz
przypisac.

vumn zamdwieri  Miejsca powstania kosztow  Rodzaje kesztéw  Ustawienia  Adresy  Zarzadzanie uzytkownikami  Zapytania do Dziafu Zakupdw

MiE‘jsca pOWStania kOSZtéW @ Wezytaj miejsca powstania kosztéw ([
Miejsce powstania kosztow 1 : Miejsce powstania kosztow 2 L Przydziel

# Imiana nazwy

Miejsce powstania kosztow 4 i Miejsce powstania kosztoéw 5 W Usur

Kliknij ,,Przydziel”, a nastepnie dodaj lub usur wybranego uzytkownika.

Aby zmieni¢ nazwe miejsca powstawania/rodzaju kosztéw, kliknij trzy niebieskie kropki obok nazwy rodzaju/typu,
ktérego nazwe chcesz zmienic.

vum zamdwie  Miejsca powstania kosztdw  Rodzaje kosztéw  Ustawienia  Adresy  Zarzgdzanie uzytkownikami  Zapytania do Dzialu Zakupdw

MiEJS(:a pOWStania kOSZtéW ® Weczytaj miejsca powstania kosztéw [E)
Miejsce powstania kosztéw 1 i Miejsce powstania kosztow 2 Lx Przydziel

# Zmiana nazwy

Miejsce powstania kosztow 4 : Miejsce powstania kosztow 5 W Usud
Wybierz ,Zmiana nazwy", wprowadz nowg i kliknij ,Zapisz".

Aby usuna¢ miejsca powstawania/rodzaju kosztéw, kliknij trzy niebieskie kropki obok nazwy rodzaju/typu, ktére chcesz
usungc. Kliknij ,,Usun”.

Ustawienie miejsc powstawania i rodzajow kosztéw jako pdl
obowigzkowych

Przejdz do zaktadki ,,Ustawienia” na swoim koncie.

Tutaj mozesz ustawic, czy podanie miejsca powstawania kosztéw i rodzaju kosztéw bedzie obowigzkowe przy kazdym
zamowieniu. Po dokonaniu wyboru kliknij ,Zapisz".
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Unite < |
1 Nazes oroduid e B - Piska Kante Koszy ZaHUBI
Katogerie v 0 Nazwa procutu, mumer, EAN | szuiay | Fott i o e o PLN 0.00
Konto M) e kinta: 61396713
Profl  Unite Newark  KonRguescis widuky  Lisly sabupdw  Archiwum zam viwied  Misjaca powstanis hoaride | Rodrse koerider  Usiswienis  Adrasy  Zarzadoanie ubythowrikemi  Zapytsnia do Drisks Zekupte

Ustawienia

Globalne prawa dla uiythownikow
Podanie miejsc powstania kosrtdw jest obowlazkowe prey kaddym zamdwieniu.

B Rodzaje kosztiw jest polem obowigzkowym przy kaidym zamdwieniu

B Osoby zamawiajgce muses podad whasny numer zamdwienia klienta

Mowslettnr O nas  Frasa  Hariors  Zrownowadony rarwd  Wsparcie

Ogoine Waranki Handiows  informacie prawne  Polityka pry [ oIy

Przypisanie miejsca powstawania kosztoéw i rodzaje kosztéw do
zamawianych pozyc;ji

Podczas finalizowania zamodwienia po przejsciu do kasy, wybierz odpowiednie miejsce powstania kosztéw i rodzaj
kosztéw dla kazdej pozycji.

Mozesz réwniez doda¢ nowe miejsce powstawania kosztéw i rodzaj kosztéw w podgladzie zamowienia. Kliknij ,Nowy”

obok rodzaju lub miejsca powstawania kosztéw, wprowadz nazwe i zapisz.

Pozycje (Ceny zawierajg rozdzielone koszty wysylki)

[] Nr artykutu Nr producenta Czas dostawy Liczhb

1 Papier ksero Navigator Universal, A4, 80g/m2, 500 arkuszy, biaty Navigator 1 dzien 1 szl
4420-PX254 NavB0g Stan magazynu 355

Miejsce powstawania

kosztow: x I - Prosze wybra¢ - |

Rodzaj kosztow: | - Prosze wybrac - |
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