U n i te C_OJ Value added. Value shared.

Koltséghelyek és koltségtipusok kezelése

Ebbdl a tdAmogatasi cikkbdl megtudhatja, hogyan kezelheti a kéltséghelyeket és koltségtipusokat - a létrehozast, a
feltoltést, a hozzarendelést, az dtnevezést és a torlést is beleértve.

Uj kéltséghely létrehozasa vagy feltéltése
Jelentkezzen be a fidkjaba, majd Iépjen a Koltséghelyek lapra.

Fiok Ugytélszamon: BTE54321

Profil  Unite Matwork  Nézetcazedds  Bavdsdndisidk  Rencalisarchivum  Koltséghalysk  Woitségtipusok  Badllitisck  Gimek  Falhaszndlokazelés — Beszerzdsi ipanyldsek

Ko ltségh e l‘y‘ ek @ Kiltséghelyek feltbltése ()
® U] kbltséghely létrehozdsa Kiltséghely |Etrehozasa 1 H Kiltséghely |étrehozdsa 2
Kaltséghely |étrehozdsa 3 i Kiltséghely |étrehozdsa 4 : Kiltséghely |étrehozdsa 5

Kattintson az Uj kéltséghely |étrehozasa gombra. Adjon nevet a kéltséghelynek, és kattintson a Mentés gombra.

Ha egyszerre tobb koltséghelyet szeretne feltdlteni, valassza a Koltséghelyek feltdltése lehetdséget. Ekkor megnyilik egy
ablak, amely a készuléken vagy szamitégépen tarolt dokumentumokat jeleniti meg. Toltse fel a dokumentumot Excel-
fajlként (.xIs vagy .xIsx formatumban) vagy széveges fajlként (.txt formatumban).

Uj kéltségtipus létrehozasa vagy feltoltése

Jelentkezzen be a fidkjaba, és lépjen a Kdltségtipusok lapra.

Fiok Ugyfélszamom: 87654321

Profil  Unite Metwork  Mézetkazelds  BevAsandkatak  Rendelsarchivum  Killseghalyek  Kollsagtipisok  Bedllitdsok  Cimek  Felhas B ey

Uj kéltséghely létrehozasa

Kiltséghely

Mentés RIS

Kattintson az Uj kéltségtipus létrehozasa gombra. Adjon nevet a kéltségtipusnak, majd kattintson a Mentés gombra.

Ha egyszerre tobb kéltségtipust szeretne feltolteni, valassza a Koltségtipusok feltdltése lehetdséget. Ekkor megnyilik egy
ablak, amely a készuléken vagy szamitégépen tarolt dokumentumokat jeleniti meg. Toltse fel a dokumentumot Excel-
fajlként (.xIs vagy .xIsx formatumban) vagy széveges fajlként (.txt formatumban).

Koltséghelyek és kéltségtipusok hozzarendelése, atnevezése és térlése
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Lépjen a Koltséghelyek vagy a Kéltségtipusok lapra, és majd kattintson a harom kék pontra annak a kéltséghelynek,
illetve koltségtipusnak a neve mellett, amelyet felhasznalékhoz szeretne rendelni.

Fiék Ugytélszamom: BTES4321

Profil  Unite Metwork  Nézetkezelis  Bevasardlsiak  Rendelisarchivum  Killséghalyek  Hiltségiipusok  Bedllitdsck  Cimek  Felhaszndlokezelés Beszernds iganylések

Ko ltséghelyek @) Kaltséghelyek feltéltése [

@ Uj kbltséghely létrehozdsa Kaltséghely |étrehozésa 1 3 Kéltséghely |étrehozdsa 2 * Hozzirendelds
3

# Atnevezés
Koltséghely létrehozasa 3 : Kaoltséghely létrehozasa 4 : Koltséghely |étrehozdsas ©

i Térlés

Vélassza a Hozzarendelés lehetéséget, majd adja hozza vagy tavolitsa el a megfeleld felhasznalot.

Kéltséghely vagy a koltségtipus atnevezéséhez kattintson a harom kék pontra annak a koltséghelynek, illetve
koltségtipusnak a neve mellett, amelyet at szeretne nevezni.

Fidk Ugytélszamon: BT654321
Profil  Unite Metwork  Nézetkezelds  Bevisardlstdk  Rendelésarchivum  Koliseghalyek  Koisagtipusok B Cimek  Falhasar ¢ i iganylcsak
Ko ltséghelyek @ Kiltséghelyek feltbltése )
Ke
@ Uj koéltséghely létrehozdsa Kaltséghely létrehozasa 1 H Kiltséghely |étrehozasa 2

XX Hozzdrendelés

# Atnevezés
Koltséghely étrehozdsa 3 H Kiltséghely |étrehozdsa 4 i Koltséghely [étrehozdsa s

i Torlés

Vélassza az Atnevezés lehetdséget, irja be az Uj nevet, és kattintson a Mentés gombra.

Koltséghely vagy a koltségtipus torléséhez kattintson a harom kék pontra annak a kéltséghelynek, illetve kdltségtipusnak
a neve mellett, amelyet tordini szeretne. Valassza a Torlés lehetéséget.

A koltséghelyek és koltségtipusok kotelezové tétele a rendelésekhez

Lépjen a Beallitasok lapra a fidkjaban.

Itt kivalaszthatja, hogy a kéltséghelyek és koltségtipusok kotelezéek legyenek-e minden rendelésnél. Ha megadta a
kivant beallitdsokat, kattintson a Mentés gombra.
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Beallitasok

Glebdlis jogok a beszerzési igényld szamdra

A kisltséghelyek megadasa katelerd minden rendelésnél,
A kiiltségtipusok megadésa kitelezd minden rendelésnél.

B3 4 beszerzési igényldnek meg kell adnia egy felhasznaldi megrendelési szamat

Hidewil Rlunk  Saité  Hamier Feonbacthalosss  Doybélszaladlat
ASZF badllitisck

Koltséghelyek és koltségtipusok hozzarendelése a megrendelt tételekhez
A vasarlasi folyamat befejezésekor a fizetési oldalon valassza ki a megfeleld koltséghelyet és koltségtipust az egyes
tételekhez.

Uj kéltséghelyet vagy koltségtipust kézvetleniil errél az oldalrél is hozzéadhat. Kattintson az Uj gombra a kéltséghely
vagy koltségtipus mellett, adja meg az Uj kdltséghely/kdltségtipus nevét, majd kattintson a Mentés gombra.

Poziciok (Az arak elosztott szallitasi koltségeket tartalmaznak)

"] cikk/cikkszam Gyaroigyartéi szam  Szallitasi idd  Menr
1 Masolopapir Copy Paper Universal A/4 80g 500 iv/csomag Copy Paper 14 nap 1 cse
4190-P1011-0138 P1011-0138 Raktarkészlet B308
Koltséghely: * | - kérjiik, valasszon - |
Koltségtipus: | - kérjik, valasszon - |
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