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Konto uzytkownika

Na swoim koncie mozesz aktualizowa¢ profil, przeglagdac historie zamdwien, zmienia¢ ustawienia, konfigurowac centra
kosztéw oraz zarzgdzac uzytkownikami, budzetem i zapytaniami zakupowymi. Widoczne zaktadki zalezg od uprawnien,

ktére zostaty Ci przypisane.
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Zaktadki na koncie uzytkownika

Profil

Zaktualizuj profil, zmien hasto i ustaw zastepstwa w przypadku nieobecnosci.

Przeczytaj o zarzadzaniu profilami i kontami.

Unite Network

Szybko i tatwo wyszukuj i aktywuj nowych dostawcéw oraz zarzadzaj nimi w jednym miejscu.

Zarzadzanie widokiem

Mozesz przypisac istniejgce widoki do aktywowanych BusinessShopéw, aby dopasowac widok asortymentu dla

okreslonych grup uzytkownikdw.

Listy zakupow
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https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/profil-i-zarzadzanie-kontem
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Listy zakupow sa przydatne w przypadku produktéw kupowanych regularnie. Mozna je tworzy¢, zmieniac i usuwac, a
takze udostepniac¢ uzytkownikom.

Archiwum zaméwien

W tej sekcji znajdziesz przeglad wszystkich swoich zaméwien. Mozesz przeglagda¢ zamdéwienia, potwierdzenia przyjecia
towaru, sktada¢ zamowienia ponownie oraz zgtasza¢ zwroty.

Wiecej_informacji o archiwum zamoéwien

Rodzaje i miejsca powstawania kosztow

Wprowadz rodzaje i miejsca powstawania kosztéw, a nastepnie przypisz je uzytkownikom.

Ustawienia

Tutaj mozesz nadac globalne uprawnienia uzytkownikom.

Adresy

Zarzadzaj adresami do fakturowania i dostawy. Mozesz dodawac nowe adresy dostawy i edytowac istniejgce, jesli jestes
do tego upowazniony przez administratora konta.

Dowiedz sie wiecej o zarzgdzaniu adresami

Zarzadzanie uzytkownikami

Tutaj dowiesz sie, jak zarzadzac uzytkownikami, przypisywac im uprawnienia i konfigurowac proces zatwierdzania

zamoéwien.

Dowiedz sie wiecej

Zapytania zakupowe

Wyswietlaj zapytania zakupowe oczekujgce na Twoje zatwierdzenie, ztozone przez uzytkownikéw znajdujgcych sie nizej
w hierarchii zakupowe;j.

unite.eu PDF pobrano: 2026-05-07 Strona 2z 2


https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/listy-zakupow
https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/archiwum-zamowien
https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/miejsca-powstawania-kosztow-i-rodzaje-kosztow
https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/zarzadzanie-adresami
https://support.unite.eu/pl-pl/zakupy/zarzadzanie-uzytkownikami-i-proces-zatwierdzania-zamowien
https://unite.eu/
https://unite.eu/

